PRIMARIA COMUNEI CAPU CAMPULUI
ANUNT

Avand in vedere prevederile art. 618 alin. (2) din 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si art.ll
din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020
privind unele masuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de
COVID- 19 , cu modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARIA COMUNEI CAPU CAMPULUI

organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de consilier, clasa 1, grad profesional asistent ta
compartimentul buget-finante-contabilitate din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Capu Campului .

Durata timpului de munca : durata normala a timpului de munci de 8

ore/zi, 40 ore/saptamana.

Calendarul de desfasurare a concursului :

1. proba scrisa in data de 28.01.2022 , ora 10% la sediul Prim3riei
comunei Capu Campului;

2. proba interviu in termen de maxim 5 zile lucrdtoare de la data
sustinerii probei scrise . Aceastd proba poate fi sustinutd doar de candidatii
care au obtinut la proba scrisa minim 50 de puncte.

CONDITII DE PARTICIPARE :

Conditii generale : candidafii trebuie sa indeplineascd conditiile
prevazute la art.465 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completéirile ulterioare.

Conditii specifice :

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta in domeniul contabilitate ;

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei
publice: minim 1 an.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la sediul Primariei
comunei Capu Campului in termen de 20 de zile de la data publicarii
anunfului pe site-ul www.comunacapucampului.ro , respectiv in pericada
28.12,2021-17.01.2022, si trebuie sa contind in mod obligatoriu urmatoarele
documente :

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice ;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzitoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicut de
familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa




calitatii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele de mai sus se prezintd in copii legalizate sau
insotite de documentele originale, care se certifici pentru conformitate cu
originalul de cétre secretarul comisie de concurs.

BIBLIOGRAFIE §I TEMATICA
la concursul pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de
consilier, clasa | , grad profesional asistent [a compartimentul buget-
finante-contabilitate din aparatul de specialitate
al primarului comunei Capu Campului , judetul Suceava

BIBLIOGRAFIE :

-

. Constitutia Romaniei, republicatd ;

2, Titlul I 5i Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicata, cu modificarile si completirile
ulterioare;

5. Titlul V- Stabilirea creantelor fiscale si Titlul VII- Colectarea creantelor
fiscale din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscal, cu
modificarile si completérile ulterioare;

6. Titlul IX- Impozite si taxe locale din Legea nr. 227/2015 privind Codul

fiscal, cu modificarile i completarile ulterioare.

TEMATICA:

—h

. Drepturi, libertati si indatoriri fundamentale ;

2, Functia publica si functionarul public. Statutul functionarilor publici;

Norma privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si

libertatilor fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitirii la

ura §i discriminare;

4. Egalitatea de sanse si tratament. Definitii in aceastd materie. Egalitatea
de sanse i tratament intre femei si barbati in domeniul muncii ;

5. Decizia de impunere. Majorari de intarziere in cazul obligatiilor fiscale
datorate bugetelor locale;

6. Impozitul pe teren §i taxa pe teren- reguli generale. Declararea §i

datorarea impozitului si a taxei pe teren .

bad



ATRIBUTII
stabilite n fisa postului corespunzatoare functiei publice vacante de
executie de consilier , clasal, grad profesional asistent la compartimentul
buget-finante-contabilitate din aparatul de specialitate
al primarului comunei Capu Campului , judetul Suceava

¢ organizeaza si asigura activitatea de urmdrire si incasare la bugetul local
a veniturilor fiscale si nefiscale neachitate in termen;

* organizeaza, desfasoara si asigurd, conform competentelor legale,
activitatea de executare silitd a bunurilor si veniturilor persoanelor
juridice si fizice pentru neachitarea in termen a creantelor;

¢ asigura respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti realizate de debitori, urmareste popririle
infiintate si stabileste, dupa caz, misurile legale pentru executarea
acestora;

 asigurd evidenta pentru debitele primite spre urmirire de la alte
institutii si servicii publice si asigura respectarea prevederilor legale
privind identificarea debitelor, confirmarea si executarea acestora;

e intocmeste documentatia de restituire a proceselor-verbale de
contraventii sau alte titluri executorii catre organele emitente, pentru
cele care nu indeplinesc conditiile legale;

¢ intocmeste documentatia necesard transferului dosarelor de executare
catre alte unitdti administrativ- teritoriale la data identificirii
schimbarii domiciliului contribuabililor debitori ;

» urmdreste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de
prescriptie si stabileste masuri de recuperare a debitelor prescrise din
culpa organelor de urmirire;

* intocmeste documentatiile cu propunerile privind debitorii insolvabili si
le prezinta spre avizare /aprobare persoanelor competente ;

¢ intocmeste situatii centralizatoare lunare analitice cu evidenta
incasarilor rezultate din executarea silit;

e asigura solutionarea in termenul legal a corespondentei repartizate ;

 asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora la arhiva
institutiei, in baza nomenclatorului, conform Legii nr. 16/1996, cu
moficiarile si completarile ulterioare.

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul Primiriei comunei Capu

Campului, telefon 0230573006, e-mail capu.campului@prefecturasuceava.ro ,

persoana de contact - Timis Elena , secretar general comuna.
Afisat astazi 28.12.2021 ora 13 pe www.comunacapucampului.ro.




